
國立虎尾科技大學請領各類所得付款流程 

 

 

1 . 存 簿 儲 金 團 體 戶 存 
款 單 2 . 委 託 郵 局 代 存 
薪 資 總 表 

親 領 

支 票 核 章 程 序 

製 作 劃 帳 磁 片 

劃 帳 支 票 抬 頭 為 受 款 人 

郵 寄 

郵 局 儲 匯 科 通 知 進 
帳 / 未 進 帳 清 單 

開 立 國 庫 支 票 

總 表 及 存 款 單 郵 寄 
/ 交 換 至 郵 局 儲 匯 
科 辦 理 轉 帳 

傳 票 簽 章 及 簽 

註 日 期 

郵 寄 憑 證 影 印 

附 入 原 傳 票 

傳 票 及 原 始 憑 證 加 蓋 

「 付 訖 」 章 戳 

各 類 所 得 歸 戶 作 業 

支 出 傳 票 及 結 存 表 

支 票 抬 頭 為 「 限 交 臺 灣 
銀 行 虎 尾 分 行 匯 款 用 」 

支 票 送 至 臺 銀 虎 尾 電 匯 
至 郵 局 總 局 指 定 帳 戶 內 

結 束 

支 票 核 章 程 序 

是 否 

1 . 必 須 簽 發 抬 頭 支 票 
2 . 依 規 定 劃 線 或 禁 止 
背 書 轉 讓 
3 . 支 出 傳 票 及 原 始 憑 
證 蓋 立 「 已 開 支 
票 」 章 戳 

會 計 室 帳 務 處 理 

開 立 支 出 傳 票 

造 具 印 領 清 冊 

/ 黏 貼 憑 證 

依 事 務 管 理 手 冊 
出 納 管 理 除 必 須 
支 領 現 金 者 外 ， 
一 律 以 轉 帳 劃 撥 
為 原 則 ， 請 業 務 
主 辦 單 位 提 供 郵 
局 匯 款 帳 號 

付 款 清 單 附 於 原 始 
傳 票 中 

進 帳 

會 計 室 


