
國立虎尾科技大學押標金保證金收退保管作業 

 

 

業 務 單 位 通 知 

黏 貼 原 開 立 
收 款 收 據 於 
申 請 表 。 

繳 納 退 還 

現 金 

本 組 點 收 款 項 開 立 

收 款 收 據 

繳 納 通 知 單 / 
奉 核 簽 呈 / 
黏 貼 憑 證 

會 計 室 開 立 傳 票 

校 務 基 金 專 戶 保 管 品 專 戶 

通 知 會 計 入 帳 

填 寫 申 請 表 

有 價 證 券 現 金 有 價 證 券 

一 般 付 款 作 業 

流 程 
通 知 廠 商 親 領 

登 入 出 納 現 金 備 查 簿 

傳 票 及 結 存 表 

結 束 

會 計 室 

開 立 傳 票 

備註 ； 灰 底 部 分 為 出 納 組 業 務 項 目 


